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Peninsula de Yucatan, A.C.

DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL Y RENDICION DE CUENTAS
PERFIL DE PUESTO

Pronatura Peninsula de Yucatan es un Asociacién Civil sin fines de lucro fundada
en 1990, su objeto social es la conservacion de nuestros recursos naturales en las
ANP de la Peninsula de Yucatan.

Finanzas y Soporte Operativo es un Programa transversal que apoya los procesos
de Planeacion; Operacion; y Rendicién de cuentas de los programas: Conservacion
de aves; conservacion de tortugas marinas; Manejo sustentable del tiburon ballena;
Conservaciéon de felinos; Desarrollo rural sustentable; Manejo de fuego; Turismo
sustentable; Esquemas de proteccion sociales y privadas.

Control Presupuestal y Rendiciéon de Cuentas forma parte de la
Direccion de Finanzas y Soporte Operativo.

Objetivo Principal: Apoyar el Ejercicio Presupuestal de proyectos, controlar el
presupuesto asignado a cada proyecto, elaborar informes presupuestales y
financieros conforme al Marco Normativo establecido por Fuentes Financieras y
Politicas Institucionales.

FUNCIONES PRINCIPALES:

1. Consolidar el Programa Anual de Programas para determinar la meta de
recaudacion
Consolidar los recursos autorizados por Fuentes Financieras.
Consolidar recursos autorizados al personal con base a convenios de donacion
Registrar y controlar el ejercicio presupuestal de proyectos.
Gestionar el pago de recursos solicitados para programas
Elaborar informes presupuestales y financieros para programas y fuentes
financieras
Apoyar el proceso de contratacion y pago al personal
Apoyar el proceso de contratacion y pago de Consultorias.
Apoyar el proceso de adquisiciones: resguardos, comodatos, donaciones

. Participar en el cumplimiento de la Ley Antilavado.

. Respaldar en la nube institucional la Informacion generada por el departamento
de control presupuestal y rendicion de cuentas
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REPORTA: Direccién de Finanzas y Soporte Operativo

RELACIONES INTERNAS: Director de Finanzas y Soporte Operativo, Contabilidad,
Tesoreria, Responsables de Proyectos.

RELACIONES EXTERNAS: Areas administrativas de Fuentes Financieras

REQUISITOS DEL PUESTO:
Licenciatura en Contaduria Publica o carrera afin
Experiencia en elaboraciéon de presupuestos.
Conocimiento de la ley del ISR, IVA, IMSS y LFT
Conocimiento de la ley que rige a las OSC (donatarias autorizadas)
Habilidades y destrezas en el manejo de Office (Excel, Word, Power Point)
Manejo del programa CONTPAQI: (Nomina, Facturacion, contabilidad, bancos)
Habilidades de comunicacion oral y escrita.
Organizacioén, trabajo bajo presion, trabajo en equipo, relaciones publicas.
Proactivo con compromiso Institucional

Interesados mandar su CV a renecv@pronatura-ppy.org.mx



